
Præsentationsvisningen i PowerPoint step by step:
1. Du starter med at ændre skærmindstilling

1. Du skal starte med at koble din 
computer til en projektor eller 
ekstern skærm - det er 
forudsætningen for, at der kan 
vises forskelligt skærmbillede på 
din computer 
(præsentationsvisningen), og det 
publikum ser.

2. Derefter skal du gå ind i 
kontrolpanelet på din computer –
og ind på skærmopsætning. 

3. Her vælger du ”flere skærme” –
og vælger at du vil vise dit 
skrivebord på skærm nr. 2.

4. Når du har valgt at udvide dit 
skrivebord til den eksterne 
skærm, vil dit billede fra dit 
skrivebordet på din computer vise 
sig på den eksterne 
skærm/lærredet (så tænk over 
hvilket billede du har på 
skrivebordet inden du tager ud til 
foredrag – for dit publikum 
kommmer til at se det – indtil du 
aktiverer præsentationsvisningen i 
PowerPoint)

NB: Menustrukturen i kontrolpanelet er lidt forskellig i forskellige versioner 
af windows. I nogle versioner skal du vælge følgende ”udvid mit skrivebord til 
denne skærm”, når du klikker på ”flere skærme”



Som alternativ til kontrolpanelet kan justere 
skærmindstillingen ved at trykke på   tasten og 
bogstavet P på samme tid.

Herefter ser du ovenstående skærmbillede –
hvor du skal klikke på ”udvid” – derefter er 
computeren klar til at vise presenters view.

Præsentationsvisningen i PowerPoint step by step:
1. Du starter med at ændre skærmindstilling (alternativ)



Præsentationsvisningen i PowerPoint step by step:
2. Du aktiverer præsentationsvisningen i PowerPoint 2007

1. I PowerPoint vælger du nu 
faneblad ”diasshow”

2. Her klikker du i boksen ”Brug 
præsentationsvisningen”

3. Når du så starter dit diasshow, vil 
publikum nu se dine slides, mens 
dit skærmbillede vil vise 
præsentationsvisningen.

4. Hvis der sker det, at 
præsentationsvisningen vises på 
publikums skærm, og dine slides 
på din skærm, skal du korrigere 
dette ved at vælge ”ekstern 
skærm” i menupunktet 
”vis præsentationen på”.



Præsentationsvisningen i PowerPoint step by step:
3. Sådan ser dit skærmbillede ud nu…

Dette skærmbillede ser publikum



Hvis du bruger PowerPoint 2003…

1. Vælg fanen ”slide show” – og klik 
menupunktet ”set up show”.

2. Derefter vises menuen som du ser 
til højre – og her vælger du at 
klikke i boksen ”Show Presenter 
View”.

3. Når du så starter dit diasshow vil 
publikum nu se dine slides, mens 
dit skærmbillede vil vise 
præsentationsvisningen.


